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1. JOHDANTO KANSIORAKENTEISIIN
Miksi järjestämme asioita?

Tiedätkö tunteen, kun tiedosto on koneella, mutta et löydä sitä, kun
muistat vain asiayhteyden, eikä sinulla ole mitään muistikuvaa
sisältöön sopivista hakusanoista?

Ihmisillä on luontainen tarve jäsentää maailmaa ympärillään. Myös
heillä, joiden kodit ovat täysin kaaoksessa. Heilläkin on omat
paikkansa ja tapansa, joiden avulla he löytävät tarvitsemansa tavarat.

Kotitietokoneiden tulo korosti kodeissakin tiedon järjestelyä.
Puhelinmuistion ja asiakirjojen säilytyksen lisäksi tietokoneeseen tuli
luoda kansiorakenteet, joissa tietoa jäsenneltiin omiin
kokonaisuuksiin.

Järjestelemällä ihminen tekee ympärillä olevasta maailmasta
ymmärrettävää ja helpommin hallittavaa.

Tässä kirjassa pyrin helpottamaan henkilön tiedostojen järjestelyä
opastamalla, antamalla yksi valmis vaihtoehto. Periaatteissa on
pohdittu muutamia kansiorakenteen tietojen järjestelyn periaatteita.

Pikaoppaassa on kolmitasoinen kansiorakenteen ehdotus, johon
sopivasti muokaten saa sopimaan kaikki omaan elämään liittyvät
tiedostot jaoteltua kansioihin ilman digitaalista sekamelskaa.

Hyppää suoraan pikaoppaaseen, jos haluat
nopeasti valmiin ehdotuksen käyttöösi
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DIGITAALINEN KAAOS

Nykyihmiset elävät digitaalisessa kaaoksessa. Tiedostojen
kerääminen on helppoa. Uusi dokumentti syntyy yhdellä
klikkauksella, kuva tallentuu automaattisesti ja sähköpostin liite jää
talteen ilman erillistä päätöstä. Tallentaminen ei vaadi vaivaa eikä
juuri harkintaa.

Tiedostojen määrä kasvaa hallitsemattomasti, ja ajan myötä niiden
yhteys alkuperäiseen tapahtumaan häviää. Elämme tuhansien
keskeneräisten dokumenttien maailmassa, josta oikean version
löytäminen on vaikeaa. Tiedämme vain, että sellainen on olemassa.

Kännykkäkameran kuvat ovat tästä hyvä esimerkki. Kuva otetaan
hetkessä, ja se tallentuu automaattisesti muiden joukkoon. Kuvia
kertyy nopeasti satoja ja tuhansia ilman, että niiden järjestämiseen
tarvitsee pysähtyä.

Hallinta on toista.

Milloin se kastetilaisuus olikaan?
Mihin ihmeessä tallensin siitä otetut kuvat?

Tiedostojen kertyessä niiden löytäminen hidastuu.

Digitaalinen kaaos ei kuitenkaan synny siitä, että tietoa olisi liikaa. Se
syntyy siitä, että tietoa kertyy ilman rakennetta.

Kerääminen on nopeaa ja huomaamatonta. Hallinta vaatii päätöksiä.

Digitaalinen kaaos ei synny tiedon määrästä,
vaan siitä, ettei tiedolla ole paikkaa
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